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Der Bayerische Journalisten-Verband (BJV), Gewerkschaft und Berufsverband der
Journalisten aller Medien, sucht ab sofort eine/einen

Rechtsanwaltsfachangestellte/n (m/w/d) in Vollzeit
als Assistenz fur die Rechtsabteilung.

Zu lhren Aufgaben gehdren neben allgemeinen und anwaltsspezifischen
Sekretariatsaufgaben, auch die Vertretung der Assistenz der Geschaftsfihrung, die
allgemeine Blroorganisation des Verbandes, Planung und Durchfiihrung von Veranstaltungen
und StreikmalRnahmen sowie Vor- und Nachbereitung von Sitzungen.

Sie verfugen uber eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) und sichere Kenntnisse in gangiger
Textverarbeitungs- und Burosoftware (MS Office, Adobe etc.). Personlich Uberzeugen Sie
durch hohes Engagement, selbstéandiges Arbeiten, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit.
Idealerweise ist Ihnen digitales Arbeiten nicht fremd und Sie verfligen tUber Erfahrungen in der
Anwendung gangiger Anwaltssoftware einschlief3lich der Nutzung des beA.

Wir bieten eine interessante und vielseitige Tatigkeit an einem modernen Arbeitsplatz und
eine faire Vergutung.

Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres mdglichen Eintrittsdatums und Ihres
Gehaltswunsches senden Sie bitte per E-Mail an tuerck@bjv.de p).
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