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BJV-Geschéftsstelle

Sachbearbeiter/-in (m/w/d) in Vollzeit gesucht

Der BJV verstarkt seine Geschaftsstelle
Minchen, 15.05.2020

Der Bayerische Journalisten-Verband (BJV), Gewerkschaft und Berufsverband der
Journalisten aller Medien, sucht ab sofort eine/einen

Sachbearbeiter/-in (m/w/d) in Vollzeit
(Mitgliederverwaltung und Buchhaltung)

Aufgabe:

Zu lhren Aufgaben gehdren neben allgemeinen Buchhaltungstatigkeiten,
Debitorenbuchhaltung inkl. Beitrags- und Mahnwesen, Kontenabstimmung und Kontenpflege
in Zusammenarbeit mit unserer Steuerkanzlei, die Beantwortung von Mitgliederanfragen und
die Mitgliederverwaltung.

Voraussetzungen:

Sie verflgen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufménnische oder gleichwertige
Ausbildung und haben sehr gute Anwenderkenntnisse gangiger Burosoftware (insbesondere
Microsoft-Office und Datev). Gute Selbstorganisation, Eigeninitiative und die Bereitschaft
Verantwortung zu tbernehmen sind fir Sie selbstverstandlich, dann sollten Sie sich bei uns
bewerben.

Wir bieten eine interessante und vielseitige Tatigkeit an einem modernen Arbeitsplatz und
eine faire Vergitung.

Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres moglichen Eintrittsdatums und Ihres
Gehaltswunsches senden Sie bitte per E-Mail bis zum 01.06.2020 an tuerck@bjv.de p.
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